PATVIRTINTA

Akmenés rajono savivaldybeés

kultiiros centro direktoriaus

2017 m. rugseéjo 29 d. jsakymu Nr. V- 37

AKJ\@ENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) viesuyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraSo (toliau — Apraas) tikslas — tobulinti vykdomy viesyjy pirkimy
organizavimo  sistemg, uZtikrinantia vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisi¥kumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi,
strateginiy ir kity Kultiiros centro veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems
asmenims laikymasi.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau
— VieSyjy pirkimy jstatymas), Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy tarnybos mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu. Nr. 1S-97
(toliau — AprasSas) ir kitais pirkimus reglamentuojandiais teisés aktais.

3. Apradas nustato Kultiiros centro pirkimy organizavimo tvarka, kuri apima visg pirkimy
procesy, ty. nuo Kultiiros centro poreikiy formavimo, pirkimy planavimo, iniciavimo ir
pasirengimo jiems, pirkimy vykdymo, pirkimo sutarties sudarymo iki pirkimo sutarties jvykdymo,
jos rezultaty jvertinimo, atsakingus asmenis.

4. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami pirkimo sutartis, Kultiros centras
vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Aprasu jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais
ir Kulturos centro priimtais teisés aktais. Kultiiros centro priimty teisés akty saraso forma pateikta
Taisykliy 1 priede.

5. Organizuojant, vykdant ir kontroliuojant pirkimus Kultiiros centre, turi biiti racionaliai
naudojamos Kultliros centro léSos ir darbuotojy (toliau — darbuotojai) darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

6. Pirkimus organizuoja Kultiiros centro direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako
uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai ir laiku.

7. Pagrindinés Siame aprase vartojamos sgvokos:

7.1. Mazos vertés pirkimas — tai:

7.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra maZesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tikstanéiai eury) (be pridétinés vertés mokes¢io (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté maZesné kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdesimt penki
tukstanciai eury) (be PVM);

7.1.2.supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt astuoni tikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutar€iy vertés, o perkant darbus — mazZesné kaip 145 000 Eur (3imtas
keturiasdeSimt penki tiikstandiai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo vert¢ yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba ja virsija, perkancioji organizacija utikrina, kad bendra daliy
verté, atlickant maZos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediras, biity ne didesné kaip 20
procenty bendros visy pirkimo daliy vertés. .

7.2. Pirkimy iniciatorius — Kultiiros centro darbuotojas (jeigu Kultiros centro direktoriaus
isakymu nepaskirtas kitas asmuo), kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba
darby, ir kuris koordinuoja (organizuoja) Kultiiros centre sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, taip pat inicijuoja ar
teikia sitlymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanéiam ar netinkamai vykdanéiam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.



7.3. Pirkimy organizatorius — Kultiiros centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus ar supaprastintus mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie3ojo pirkimo komisija.

7.4. Pirkimy planas — Kultiros centro parengtas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgragas, jskaitant ir vidaus sandorius.

7.5. Pirkimy suvestiné — Kultiiros centro parengta suvestiné apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus (i¥skyrus mazos vertés pirkimus). Si informacija kasmet iki kovo 15
dienos, o patikslinus pirkimy suvesting — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi biiti paskelbta CVP
IS, o papildomai gali biiti paskelbta Kultiiros centro interneto tinklalapyje.

7.6. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sarasas (toliau — Pirkimy sarasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinan&iais biudZetiniais metais reikalingas
pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

7.7. Paraiska—uZduotis (toliau — ParaiSka) — dokumentas, kuriame Pirkimo iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita reikalingg informacija pagal Kultiiros centro direktoriaus
isakymu patvirtinta forma.

7.8. Apklausos pazyma (toliau — PaZyma) - perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj
VieSyjy pirkimy jstatymo, Apraso ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams.
Perkanciosios organizacijos vadovas gali nustatyti, kad maZos vertés pirkimo paZzyma nepildoma,
jei atliekama apklausa ZodZiu ir yra apklausiamas tik vienas tiekéjas.

7.9. Uz perkandiosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Kultiiros centro
darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS)
tvarkyti duomenis apie Kultiiros centrg ir jy darbuotojus (pirkimy organizatorius, ekspertus ir kt.).

7.10. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkandiosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Kultiiros centro darbuotojas, kuriam vieoji jstaiga
Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO
elektroninis katalogas).

7.11. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingas asmuo —
Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas u pirkimy organizavimo
tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties ivykdymo nustatymg Perkangiojoje
organizacijoje, Perkantiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima,
derinima, paskelbima, taip pat kity Perkandiosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziira.

7.12. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ biudZetiniais metais numatomy pirkti Perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudarymag ir jo paskelbima.

7.13. Pirkimo sutartis — VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka dél ekonominés naudos
tiekéjo ir Kultiiros centro rastu (iSskyrus atvejus, kai sutartis gali bati sudaroma ZodZiu) sudaryta
sutartis, kurios dalykas yra prekés, paslaugos ar darbai.

8. Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés savokos yra apibréZtos Viesyjy pirkimy jstatyme,
ApraSe ir kituose pirkimus reglamentuojangiuose teisés aktuose.

9. Pasikeitus Aprade minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

I1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIME DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Apradas nustato tvarka, atsakingus asmenis ir Perkanéiosios organizacijos pirkimy
organizavimo tvarkg nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo
arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

11. Aprade apibréZiama vykdomy pirkimy, pirkimy procesas ir pirkime dalyvaujanéiy
asmeny funkcijos ir atsakomybé:

11.1. pirkimy iniciatoriaus (-iy);



11.2. vz pirkimy planavimg atsakingo asmens;
11.3. uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZilirg atsakingo asmens (taip pat uz
Perkaniosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkos apraso parengimg);

11.4. pirkimo organizatoriaus (-iy);

11.5. Vie$ojo pirkimo komisijos (-y);

11.6. CVP IS administratoriaus;

11.7. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalo gu atsakingo asmens:

12. Registruojant ir apskaitant su pirkimais susijusius dokumentus, Perkanciojoje
organizacijoje vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatomis ir
kitais pojstatyminiais teisés aktais.

13. Kultiiros centro direktorius:

13.1. jsakymu nurodo asmenj, atsakinga uZ sutarties vykdymo kontrole;

13.2. tvirtina standartines dokumenty (nesaliskumo deklaracijos, konfidencialumo
pasiZadéjimo, biudZetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby pirkimy plano,
Paraiskos, tiekéjy apklausos paZzymos ir kt.), susijusiy su pirkimy vykdymu, formas;

13.3. tvirtina Vie$yjy pirkimy organizavimo tvarkos apra$g, nustatan¢ius atsakingus asmenis
ir pirkimy organizavimo tvarka Kultiiros centre nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo
sutarties jvykdymo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

14. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. jeigu Kultiiros centro direktoriaus jsakymu néra paskirtas kitas asmuo, koordinuoja
(organizuoja) sudarytose pirkimo sutartyse numatyty Isipareigojimy vykdyma ir priZidiri pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminus;

14.2. atlieka rinkos tyrima (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkangiosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais);

14.3. rengia pirkimy sgrasa;

14.4. pirkimams, kuriy verte virija 3000 Eur be PVM pildo paraiSka, kurios forma pateikta
(Taisykliy 1 priede).

14.5. jeigu Kultiros centro direktoriaus jsakymu néra paskirtas kitas asmuo inicijuoja
silymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui;

14.6. informuoja apie sudarytas sutartis, jei pirkimams atlikti nebuvo sudaryta Viedojo
pirkimo komisija. Taip pat Kultiiros centro direktoriui teikia informacijg apie pirkimo sutaréiy
salygy pakeitimus ir pasirasytus papildomus susitarimus prie sutarciy;

14.7. po vieSojo pirkimo procediiry papildo sutartj pirkimo nugalétojo rekvizitais ir kaina,
sutartj pasiraSymui teikia Kultiiros centro direktoriui;

14.8. pasirasius sutartj, joje nustatyta tvarka riipinasi, kad laiku biity gautas sutarties
ivykdymo uztikrinimas (jeigu jis buvo reikalautas);

14.9. vz savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

15. UZ pirkimy planavimj atsakingas asmuo atlieka Sias funkcijas:

I5.1. rengia Perkantiosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang

(Taisykliy 6 priedas) ir jo pakeitimus ar papildymus;

15.2. pagal Perkantiosios organizacijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia
PerkanCiosios organizacijos pirkimy suvesting ir j3 ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety
kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia Viesyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS.

15.3. CVP IS pateikia ataskaitas VieSujy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka.

16. Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingi asmenys

atlieka Sias funkcijas:

16.1. atlikti nuolating teisés akty, reglamentuojanéiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

16.2. rengti pirkimy organizavimo tvarkos aprasa;

16.3. rengti su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

16.4. tikrinti Perkangiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir
PerkanCiosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkos apraso atitiktj galiojantiems teisés



aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, Perkangiosios organizacijos direktoriaus nustatyta
tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti perkanciosios organizacijos direktoriui;

16.5. vykdyti kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy suvesting, pirkimy
ataskaitos ir kt.), privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieZiiirg.

17. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. vykdo pirkimy procediiras Viesyjy pirkimy jstatyme ir Aprase numatytais atvejais;

17.2. prie§ pradédamas pirkimy procediiras, privalo pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija ir
konfidencialumo pasizadéjima; -

17.3. Kulttiros centro direktoriaus nustatytais maZos vertés pirkimo atvejais pildo mazos
vertés pirkimo pazyma, kurios forma pateikta Taisykliy 2 priede;

17.4. rengia pirkimo dokumentus Viesyjy pirkimy jstatyme ir ApraSe numatytais atvejais;

17.5. uz savo veikla atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

18. Kultaros centro pirkimui (pirkimams) organizuoti ir atlikti privaloma (supaprastinty
pirkimy atveju — galima) sudaryti VieSojo pirkimo komisijg, nustatyti jai uZduotis ir suteikti visus
igaliojimus toms uZduotims atlikti, o jos funkcijos nustatytos VieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamente.

19. VieSyjy pirkimy komisijos funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo pirkimy procediiras Viesyjy pirkimy jstatyme, Aprase nustatyta tvarka;

19.2. vadovaujasi Kultiiros centro direktoriaus patvirtintu Vie$yjy pirkimy komisijos darbo
reglamentu ir yra atskaitinga Kultiiros centro direktoriui;

19.3. Komisija sudaroma perkan¢iosios organizacijos arba jos jgaliotosios organizacijos
vadovo jsakymu i§ ne maziau kaip 3 fiziniy asmeny. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius, turi
buti atsizvelgiama i jy ekonomines, technines, teisines Zinias ir $io istatymo bei kity pirkimus
reglamentuojantiy teisés akty iSmanymg. Komisijos pirmininku ir nariais gali buti tik
nepriekaiStingos reputacijos asmenys. Komisijg sudaranti organizacija turi teis¢ kviestis ekspertus —
dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ar Ji ivertinti.

19.4. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj, tuo padiu metu atlickamiems keliems
pirkimams gali biti sudaroma Komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné Komisija
Kulttros centro direktoriaus nustatytam laikotarpiui ar paskirti keli Pirkimo organizatoriai.

19.5. Komisija turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy Ziniy, kuomet pirkimo objektas yra sudétingas.

19.6. Prie§ pradédami darbg Komisijos nariai, ekspertai, Pirkimo organizatoriai turi
pasiraSyti neSaliSkumo deklaracij ir konfidencialumo pasiZadéjima.

19.7. rengia ir tvirtina pirkimo dokumentus;

19.8. atlieka voky su pasiiilymais atpléSimo procedira, tikrina dalyviy ar kandidaty
kvalifikacinius duomenis, priima sprendima dél kiekvieno paraiskg ar pasialyma pateikusio dalyvio
ar kandidato kvalifikaciniy duomeny, atitikimo pirkimo dokumentuose nustatytiems reikalavimams.

19.9. priimtus sprendimus jformina protokolu;

19.10. nagrinéja pretenzijas;

19.11. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, nepriestaraujandius
VieSuyjy pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams;

19.12. uZ savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

20. Komisija veikia ja sudariusios organizacijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus.
Komisija veikia nuo sprendimo ja sudaryti priémimo iki sutarties sudarymo arba kol bus priimtas
sprendimas nutraukti pirkima. Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru
vardiniu balsavimu. Balsuoti galima tik uz arba prie§ sitiloma sprendima. Jeigu balsai pasiskirsto
po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

21. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atsako uZ duomeny aktualumg ir teisinguma, administruoja Kultiiros centro
darbuotojams suteiktas teises;

21.2. sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

21.3. CVP IS pa3alina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieiga prie CVP IS;



21.4. Viesina pasiraSytas sutartis ir ataskaitas CVPIS sistemoje.

21.5. uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos istatymus.

22. Kultiiros centro CVP IS registruoty naudotojy saradas, asmenu, turiniy prieiga prie
CVP IS, jgaliojimy ribos perZiiirimos ne re¢iau kaip karta per metus.

23. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

~ 23.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,

derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

23.2. Kultiros centro direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby
pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;.

23.3. uz savo veikla atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

III. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

24. Aprase pateikiamos galimos pirkimy organizavimo priemonés ir procediiros, apimanéios
visus su pirkimais susijusiy procesy etapus nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties
jvykdymo.

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

25. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius pateikia uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui pirkimy sarasg ateinantiems biudZetiniams metams.

26. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

26.1. atlikti rinkos tyrima (jeigu yra poreikis), reikalingg potencialiems tiekéjams,
numatomai pirkimo vertei ir galimybei supaprastintg pirkima atlikti i Viesyjy pirkimy jstatymo
23 straipsnio 1 dalyje nurodyty jstaigy ir jmoniy nustatyti;

26.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i3 toliau pateikty sitlymy:

26.2.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sifilomos prekeés,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo Perkangiosios organizacijos poreikius ir pirkimas negali bati
atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant lé3as;

26.2.2. atlikti pirkima nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu Perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uZtikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bity
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes, paslaugos ar darbai
atitinka PerkanCiosios organizacijos poreikius ir Perkanioji organizacija negali jy atlikti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1é3as, pateikti argumentuota motyvacija;

26.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitllymus dél $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

26.4. parengti pirkimy pagrindima, kuriame biity nurodytas iSlaidy batinumas,
atsizvelgdamas i savo veiklos uzdavinius ir tikslus, ir kita reikalinga informacija.

Pirkimy planavimo etapas

27. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia pirkimy plang ir skelbia CVP IS tais
metais planuojamy atlikti vieSuyjy pirkimy (supaprastinty ir tarptautinés vertés) suvestine.
Perkanciosios organizacijos pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant j Perkan&iosios organizacijos
patvirtintg iSlaidy plang ir (ar) kitus i$laidas pagrindZian¢ius dokumentus. Rengiant pirkimy plana,
turi teis¢ gauti i§ Perkaniosios organizacijos pirkimy iniciatoriy informacija apie reikalingy
nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy
kiekj, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobidj, darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratgsimus), eksploatavimo



i8laidas bei kitas pirkimo objektui keliamas sglygas. Informacija pateikiama ne véliau kaip iki
einamyjy biudZetiniy mety sausio 20 dienos.

28. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plana, suderina jj su
pirkimy iniciatoriais ir teikia tvirtinti Perkanéiosios organizacijos direktoriui. Perkan&iosios
organizacijos direktoriui patvirtinus plana, rengia pirkimy suvesting. Pirkimy suvestiné rengiama
vadovaujantis Informacijos viesinimo centrinéje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
aprasu. :
29. Pirkimo iniciatoriai ne re¢iau kaip kas ketvirtj perzitiri patvirtintg pirkimy plang ir
Ivertina jame pateiktos informacijos aktualuma.

30. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius raStu pateikia uz ver&iy skaitiavima atsakingam asmeniui patikslintg pirkimy sgrasa,
kuriam pritarus, tikslinamas pirkimy planas.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

31. Pirkimy iniciatorius pirkimams, kuriy verté virsija 3000 Eur be PVM parengia pirkimo
paraiska. Prie paraiSkos turi biiti pridéti visi reikalingi dokumentai pirkimo vykdymui atsiZzvelgiant j
planuojamo pirkimo verte ir pirkimo bida.

32. Uzpildyta, ir suderinta paraitka su Buhalterijos padaliniu, teikiama Perkangiosios
organizacijos direktoriui, kuris ja tvirtina ir ja patvirtines priima vieng i§ sprendimy:

32.1. pavesti jau sudarytai Vie3ojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
suformuoti naujg VieSojo pirkimo komisija ir pavesti jai atlikti §io pirkimo procediiras;

32.2. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti maZos vertés pirkimo procediiras;

32.3. pavesti uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam
asmeniui atlikti pirkima;

32.4. jgalioti kita perkancigjga organizacija atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uZduotims vykdyti.

33. Pirkimo dokumentus (tarp juy ir sutarties projekta) pagal Pirkimo iniciatoriaus parengta
PerkanCios ~organizacijos direktoriaus patvirtinta paraika rengia Komisija arba pirkimo
organizatorius.

34. Rengdami pirkimo dokumentus, Komisija arba Pirkimo organizatorius turi teisg gauti i3
Pirkimo iniciatoriaus visa informacija, reikalinga pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo
procediiroms atlikti.

Pirkimo vykdymeo etapas

35. Pirkimy procediiras Perkangiojoje organizacijoje atlieka Viesojo pirkimo komisija,
patvirtinta Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus jsakymu ar Pirkimy organizatorius, paskirtas
Perkantiosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

36. Perkanciosios organizacijos direktorius gali priimti sprendima pavesti maZos vertés
pirkimo procediras atlikti Pirkimo organizatoriui, kai konkre&iy prekiu, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté maZesne kaip 10 000 Eur (be pridétinés vertés mokeséio), Viesojo pirkimo komisijai,
kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté virsija 10 000 Eur (be pridétinés vertés
mokescio).

37. PerkanCiosios organizacijos direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti
supaprastint maZos vertés pirkima vykdyti Komisijai, neatsizvelgdamas j Taisykliy 36 punkte
nustatytas aplinkybes ir nurodydamas argumentus dél tokio sprendimo priémimo.

38. Perkantioji organizacija, siekdama uzkirsti kelia pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jie apibréZiami Viedyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad
PerkanCiosios organizacijos darbuotojai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo procediirose
dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasiraie konfidencialumo
pasiZadejima ir neSaliSkumo deklaracija. Analogiski reikalavimai taikomi ir Pirkimy organizatoriui.



Konfidencialumo pasiZadéjimg ir nesalikumo deklaracija asmuo pasirado, kai yra paskiriamas
atlikti jam numatytas pareigas.

39. VieSojo pirkimo komisija:

39.1. parenka pirkimo biida;

39.2. vieSyjy pirkimy komisijos posédziy eiga ir sprendimus jformina protokolu;

39.3. vykdo visas kitas pirkimo procediiras VieSyjy pirkimo jstatymo nustatyta tvarka
pagal Viesyjy pirkimy komisijos reglamente suteiktus igaliojimus.

40. Pirkimo organizatorius:

40.1. parenka pirkimo forma (skelbiamas/ neskelbiamas pirkimas, ZodZiu/radtu) Mazos
verteés pirkimy tvarkos apraSo nustatyta tvarka; '

40.2. vykdo maZos vertés pirkimo procediiras MaZos vertés pirkimy apra3o nustatyta
tvarka; :

40.3. parengia Mazos vertés pirkimo paZzyma (Taisykliy 2 priedas), kai atliekama apklausa
apklausiant daugiau kaip vieng tiekéja;

40.4. pirkimo procediros rezultatus registruoja Pirkimy registracijos Zurnale (Taisykliy 4
priedas).

41. VieSujy pirkimy komisija ar pirkimo organizatorius parengia pirkimo dokumentus,
suderina juos su Pirkimy iniciatoriais ir teikia tvirtinti vieSyjy pirkimy komisijos pirmininkui.

42. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, ar kitoms aplinkybés, kurioms esant, tik Perkan&iosios organizacijos direktorius gali
priimti sprendima, VieSojo pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius rastu apie tai informuoja
Perkan¢iosios organizacijos vadova.

43. Jei pirkimo sutartis pagal Vieujy pirkimo jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta
tvarka sudaroma ZodZiu, Perkanéioji organizacija turi turéti islaidas pagrindZian¢ius dokumentus
(saskaitg faktiirg arba kitg buhalterinés apskaitos dokumenta), kuriuose jraso prekiy, paslaugy ar
darby vieSuosiuose pirkimuose taikomg kvalifikacijos sistemg pagal Bendrajj vieSujy pirkimy
Zodyng (toliau — BVPZ), nustatyta Reglamentavimu (EB) Nr. 2195/2002 ir Viesujy pirkimy
istatymo straipsnj, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo bidas.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

44. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj,
parengiamas galutinis sutarties projektas (tuo atveju, jeigu pirkimg pavesti vykdyti pirkimo
organizatoriui — rengia pirkimo organizatorius; jeigu pirkima vykdo VieSojo pirkimo komisija —
komisijos narys — sekretorius), pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo
parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas.

45. Parengtas pirkimo sutarties projektas derinamas su Pirkimo iniciatoriais.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

46. Perkantiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimga), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama
pirkimo iniciatoriams ar Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus sprendimu kitiems uz pirkimo
sutar¢iy vykdymg atsakingiems asmenims. UZ sutarties vykdyma, kontroliavimg bei uZ sutarties
paskelbimg atsakingas asmuo privalo biiti nurodomas pirkimo sutartyse.

47. Pirkimy iniciatorius ar kitas uZ pirkimo sutardiy vykdyma atsakingas asmuo,
pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali rastu
kreiptis | Perkaniosios organizacijos vadova, siiilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

48. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas Perkangiosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy
iniciatorius privalo Aprase nustatyta tvarka numatyti jy pirkima ateinanéiais biudZetiniais metais.



49. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes rinkos
tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo
tikslinguma.

50. Nustates, kad Perkaniajai organizacijai néra naudinga pratgsti galiojandig pirkimo
sutart], pirkimy iniciatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujgjj pirkimg jtraukia j pirkimy
sgraSg ateinantiems biudZetiniams metams.

51. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojanéia pirkimo sutartj:

51.1. pirkimy iniciatorius:

S1.1.1. parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta;

51.1.2. teikia pasirasyti Perkan¢iosios organizacijos direktoriui.

52. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitimg, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar:

52.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje;

52.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai;

53. Pirkimy iniciatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimas atitinka VieSujy pirkimy jstatymo 89 straipsnyje nurodytus atvejus:

53.1. pirkimy iniciatorius:

53.1.2. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

53.1.2. teikia pasirasyti Perkan¢iosios organizacijos direktoriaus.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

4. Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susije dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

55. Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanéiy norminiy teisés akty ir Taisykliy
nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Priedai:

Paraiskos forma.

Apklausos pazymos forma.

BiudZetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby plano forma.

BiudZetiniais metais atlikty pirkimy registracijos Zurnalo forma.

Akmenés rajono savivaldybes kultiiros centro priimty teisés akty, reglamentuojanciy vieSyjy
pirkimy procesa, sgraso forma.
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Akmenés rajono savivaldybes kultiiros centro

vieSyjy pirkimy tvarkos aprago
1 priedas

Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centras

TVIRTINU
Direktorius

(perkanciosios organizacijos vadovo
arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

PARAISKA — PIRKIMO UZDUOTIS

20 m

. d. Nr.
Naujoji Akmené

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto aprasymas: ketinamy pirkti objekty savybés, kokybés reikalavimai, techninés specifikacijos

3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant 1 visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais:

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté €:

5. Numatoma pirkimo sutarties trukme, atsizvelgiant j visus galimus pratesimus:
(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatomq sutarties pradzios ir pabaigos datg)

6. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai-
(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba datg)

7. Sialomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:

8. Sitloma tiekéjy pasitilymus vertinti: mazZiausios kainos/ekonominio naudingumo vertinimo kriterijumi

9. Tiekeéjy pasitilymy ekonominio naudingumo vertinimo pasirinkimo atveju siiilomi

ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai: | ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus parametrai:

10. Planuojama pirkimo pradZia: (nurodyti datq arba ménesj)

11. BVPZ kodas: °

Sitllomy kviesti tiekéjy sarasas: Jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta:

Ar pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis:

Ar pirkimas buvo jtrauktas j plana:

UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo/padalinys:

Pridedama: (techniné specifikacija, bréZiniai, kiti dokumentai)

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA: Vyriausioji buhalteré

(parasas)



Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro
vieSyjy pirkimy tvarkos apraso
2 priedas

TIEKEJY APKLAUSOS PAZYMA

20 m. mén. d. Nr.
' Naujoji Akmené

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto aprasymas:

Tiekejy kvalifikaciniai reikalavimai:

BVPZ kodas:

Pasitilymy vertinimo Kriterijus:

Apklausos forma: Zodiné / raytiné (pabraukti)

Apklausti/pateike pasiiilymus tiekéjai:

Eil. i % Adresas, interneto svetainés, el. paito adresas, Pasifilymg pfitelkllSIO_
Pavadinimas .. asmens pareigos, vardas,
Nr. telefono, fakso numeris ir kt. :
pavardé
Tiekéjy sialymai:
Eil.
Nr. .. Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos
Pavadinimas
Eur su PVM

Tinkamiausiu pripaZintas tikéjas:
Pastabos:
Priedai:

(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

SPRENDIMA TVIRTINU:
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Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro
vieSyjy pirkimy tvarkos apraso
5 priedas

AKkmenés rajono savivaldybés kultiiros centras

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo
arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO PRIIMTU TEISES AKTY,
REGLAMENTUOJANCIY VIESUJU PIRKIMU PROCESA, SARASAS

2017 m. rugséjo 29 d.

(Naujoji Akmené)

1. Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
aprasas, patvirtintas Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro direktoriaus 1sakymu, 2017 m.
rugséjo 29 d., Nr. V-37.

2. Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro vieSujy pirkimy komisijos darbo reglamentas,
patvirtintas Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro direktoriaus isakymu, 2017 m. rugséjo 29
d., Nr. V-37.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



