PATVIRTINTA

Akmeneés rajono savivaldybés kultiiros centro
direktoriaus 2025 m. lapkricio d.
1sakymu Nr. V-

AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
RENGINIU ORGANIZAVIMO IR INFORMACIJOS PATEIKIMO VISUOMENEI
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono savivaldybés kultliros centro renginiy organizavimo ir informacijos
pateikimo visuomenei tvarkos apraSo (toliau — ApraSas) tikslas — uZtikrinti sklandy renginiy
organizavima, kokybiska techninj aptarnavima, dalykinj bendravimg ir bendradarbiavima su viesuoju
ir privaciu sektoriais, uztikrinti teisingos informacijos apie Akmenés rajono savivaldybés kultiiros
centro (toliau — Centras) veiklg pateikimg, stiprinti miesto gyventojy pasitikéjima Centru, skatinti
visuomeng dalyvauti Centro organizuojamuose kulttiros procesuose ir padeéti kurti objektyvy Centro
vaizdj.

2. Aprasas nustato bendruosius renginiy organizavimo reikalavimus ir informacijos pateikimo
visuomenei principus bei bendravimo su ziniasklaida tvarka.

3. Centras organizuodamas Aprase aptartas veiklas vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy
institucijy, Lietuvos Respublikos kultiiros centry jstatymu, Lietuvos Respublikos etninés kultiiros
valstybinés globos pagrindy jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB ir jo igyvendinimas teisés aktais,
Centro nuostatais, Centro vidaus darbo taisyklémis, Siuo Aprasu ir kitais renginiy organizavimag
reglamentuojanciais teisés aktais.

4. Siame Aprase naudojamos svarbiausios savokos:

4.1. Renginiai — festivaliai, koncertai, spektakliai, valstybiniy Svenciy, atmintiny dieny
mingjimai, parody atidarymai, Sventés ir kiti renginiai;

4.1.1. Komercinis renginys — reklaminio pobiidZio renginys, reklaminé akcija (kai numatomi
veiksmai, kuriais garsu ar vaizdu reklamuojama preké ar gamintojas) arba mokamas renginys (j kurj
organizatoriai parduoda bilietus ir/arba teikia mokamas paslaugas);

4.1.2. Vidinis renginys — nemokamas/mokamas Centro organizuojamas renginys, Kkurj
organizuoja, rezisuoja ir mening¢ programa atlieka Centro mégejy meno kolektyvai, kity miesty bei
rajony kultiiros centry kolektyvai;

4.2. Masinis renginys — tai renginys, Svente, festivalis ar kitoks gyventojy susibiirimas, kurj
organizuoja valstybés ar savivaldybés institucija, neturinti juridinio asmens teisiy; taip pat juridinis
ar fizinis asmuo, turintis Savivaldybés institucijos sutikimg organizuoti gyventojy sueigg pagal 4.1.
punkte nurodytg renginiy pobiid;. Masinio renginio metu pritraukiama per du Simtus ir daugiau
zitirovy, jis gali vykti vieng ar kelias dienas ir yra viesai reklamuojamas;

4.3. VieSoji miesto/gyvenvietés erdvé — tai vieta (aikstés, skverai, parkai, pésciyjy takai ir kitos
Zzmoniy susibiirimams skirtos vietos), 1 kurig turi teis¢ patekti visi asmenys ir kurioje biinant asmeniui
keliami tam tikri elgesio reikalavimai: gerbti ir nepazeisti kity Zmoniy teisiy, netrukdyti



jiems, neniokoti aplinkos ir kitaip nekenkti vietai ir | jg susirinkusiems asmenims, laikytis
bendryjy tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymuy;

4.4. Centro kulturinés veiklos organizavimo komisija — nagrinéja, tvirtina, atmeta
renginiy, edukaciniy programy, mégejy meno kolektyvy programy bei projekty koncepcijas, rengia
mety kulttirinés veiklos planus, nagrinéja kitus klausimus susijusius su Centro kultiirine veikla.
Komisija formuojama direktoriaus jsakymu ne maziau kaip i$ 5 Centro darbuotojy;

4.5. Autoriné sutartis — sudaroma su fiziniu asmeniu (kiirinio autoriumi) dé¢l kirinio
sukiirimo. Kirinio autorius turi iSimtines turtines ir asmenines neturtines teises, iSvardintas Autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme. Autoriaus kiirinys — literatiiros ir meno kiiriniai, specialiai sukurti
pagal Centro uzsakyma ir panaudoti spektakliuose, koncertuose ar meno programose. Taip pat,
teisétai jgytos teisés naudoti sukurtus kiirinius Centro veiklos programoms;

4.6. Atlikéjo intelektiné paslaugy sutartis — sudaroma su fiziniu asmeniu dél vieSo
literatiiros ar meno kiirinio atlikimo spektakliuose, koncertuose ar meno programose, taip pat dél
atlikejy teisiy perdavimo ar suteikimo;

4.7. Paslaugy sutartis — sudaroma su juridiniu arba fiziniu asmeniu dirbanciu pagal
individualios veiklos pazyma ar verslo liudijimg dél jvairiy paslaugy teikimo (fotografavimas,
filmavimas, koncertiné programa, renginio jgarsinimas, maitinimo paslauga, iikiniy ir kanceliariniy
prekiy pirkimas ir pan.);

4.8. Patalpuy suteikimo paslaugy sutartis — sudaroma su juridiniais arba fiziniais
asmenimis trumpalaikiams renginiams (koncertams, spektakliams, konferencijoms, seminarams,
Sventéms, min¢jimams, kulttiros ir kitiems renginiams) organizuoti. | komercinj renginj platinami
uzsakovo perduoti bilietai, uz nekomercinius renginius apmoka uzsakovas pagal Akmenés rajono
savivaldybés tarybos sprendimu patvirtintus Centro paslaugy jkainius;

4.9. Ziniasklaida — visuomenés informavimo priemonés: spauda, radijas, televizija ir
internetas.

4.10. Steigéjas — Akmenés rajono savivaldybe.

IT SKYRIUS
RENGINIU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

5. Renginiai  organizuojami ~ Akmenés rajono  savivaldybés  kultiiros  centre
(Nepriklausomybés al. 25, Naujoji Akmen¢) ir Centro struktiiriniuose padaliniuose: Akmenés
(Sody g.1, Akmené¢), Ventos (Zemaiciy g. 35, Venta), Papilés (Nepriklausomybés g. 32, Papil¢),
Kruopiy (Vytauto DidZiojo g. 9, Kruopiai), Alkiskiy (Zalioji g.11, Alkiskiai) kultiros namuose,
vieSosiose miesto ir rajono erdveése.

6. Renginius organizuoja Centro renginiy organizavimo skyrius, Centro struktiiriniy
padaliniy kultliriniy renginiy organizatoriai ir kiti Centro kultiiros darbuotojai (mégéjy meno
vadovai, rezisieriai ir kt.).

7. Darbo sezono pradzioje iki rugs€jo 30 d. Centro mége€jy meno vadovai ir (padaliniy)
kultiiriniy renginiy organizatoriai pateikia direktoriaus pavaduotojui kolektyvy repeticijy grafikus
bei veiklos ir numatomo repertuaro plang (priedas Nr. 1). Repeticijy grafikg tvirtina Centro
direktorius iki spalio 15 d.

8. Centro (padaliniy) kultiiriniy renginiy organizatoriai kasmet iki lapkricio 10 d. pateikia el.
pastu direktoriaus pavaduotojui kity mety Centro struktiirinio padalinio renginiy plang, kuriame
nurodoma renginiy, parody, edukacijy ir kity uzsiémimy pavadinimas, data, vieta ir organizatorius.



9. Centro metinj renginiy plang tvirtina Centro direktorius iki lapkricio 15 d.

10.  Kulttriniy renginiy organizatoriai Centro strukttiriniy padaliniy ménesinius renginiy
planus teikia direktoriaus pavaduotojui el. pastu iki einamojo ménesio 20 d.

11. Direktoriaus pavaduotojo parengta ménesio renginiy plang tvirtina Centro direktorius iki
ménesio 25 d. Patvirtintas renginiy planas siundiamas Akmenés rajono savivaldybés Svietimo,
kultiiros ir sporto skyriui bei skelbiamas Steigéjo ir Centro tinklapiuose. Patvirtinta ménesio
renginiy plano kopija skelbiama Centro darbuotojams skirtame informaciniame stende.

12.  Meénesio renginiy planas ménesio eigoje gali biiti tikslinamas, bet ne véliau nei likus
1 savaitei iki numatyto renginio.

13. Renginius vieSosiose miesto erdvése ir vidinius renginius organizuoja kiekvienas
struktiirinis padalinys. Renginiy organizavimo Akmenés rajono savivaldybés vieSosiose vietose
tvarkos aprasas patvirtintas Akmenés rajono savivaldybés tarybos 2017 m. rugséjo 28 d. sprendimu
Nr. 168(E) ,,Dé¢l renginiy organizavimo Akmengés rajono savivaldybés vieSosiose vietose tvarkos
apraSo patvirtinimo*. Kultiiriniy renginiy organizatoriai vadovaujantis patvirtinta tvarka rengia ir
gauna leidimus organizuoti renginj.

14.  Vidiniy renginiy organizavimui Centro direktoriaus jsakymu arba zodiniu nurodymu
skiria 1 atsakingg asmeni, kuris kuruoja ir organizuoja rengini.

15.  Meégéjy meno kolektyvy renginiy organizavimas derinamas su (padaliniy) kultiiriniy
renginiy organizatoriais ir Centro direktoriumi.

16. Komercinius renginius planuoja ir derina Centro direktorius, kultiirinés veiklos
vadybininkas ir padaliniy kultiiriniy renginiy organizatoriai.

17.  Kultiriniy renginiy organizatoriai yra atsakingi uz renginiy reklaminés medziagos
parengimg bei sklaidg, renginiy turinj, techninio poreikio nustatymg, Bendrasis skyrius,
struktiiriniy padaliniy kultiiriniy renginiy organizatoriai, scenos darbuotojai, mégéjy meno vadovai
— uz techninj renginiy aptarnavima.

18. Kulturinés veiklos vadybininkas ir padaliniy kultiiriniy renginiy organizatoriai atsakingi
uz komerciniy renginiy organizavima (derina atlikéjy reikalavimus, technines specifikacijas, rengia
paslaugy ir patalpy suteikimo paslaugy sutartis).

19. Renginio informaciné medziaga pateikiama ne maziau kaip 2 savaités (jei nenumatytas
kitoks terminas vieSinimo plane) prie$ renginj, o reklaminé medziaga (plakato, kvietimo, skrajutés
ir pan. tekstai ir iliustracijos) — ne maziau kaip 3 savaités pries renginj.

20. Bet kokia vieSojoje erdvéje pateikiama informacija turi biiti teisinga, tiksli ir kiek
jmanoma informatyvi.

21. Kvieciamyjy ] renginj ir informacijos gavéjy sarasas derinamas su renginio
organizatoriumi (ar kitu atsakingu asmeniu) ir Centro direktoriumi.

22. Pageidavimai dél techninio, audiovizualinio (garso ir vaizdo) aptarnavimo pateikiami:
kulttirinés veikos vadybininkui (komercinis renginys) ne veliau kaip 2 savaités iki renginio (arba
anksciau, jei zinoma tiksli renginio data ir aptarnavimo poreikis); kultiiriniy renginiy organizatoriui
(vidinis renginys) ne véliau kaip 1 savaité iki renginio.

23. Kulturinés veiklos vadybininkas koordinuodamas komercinius renginius Naujosios
Akmenés kultiiros riimuose, privalo i§ anksto i$siaiSkinti visus uzsakovo poreikius, rengti sutartis,
laiku gauti renginio koordinavimui reikalingg medziaga: plakatus, teksting, informacing medziaga,
fotografijas, bilietus (jei juos platina Centras), pagal susitarimg nemokamus bilietus, suderinti
renginio fotografavimo ir/arba filmavimo salygas. Tos pacios salygos taikytinos ir padaliniuose
vykstantiems renginiams, kuriy atsakingas asmuo — padalinio kulttiriniy renginiy organizatorius.

24. Renginiy vieSinimas ir informacijos skelbimas po renginio:



24.1. Visy komerciniy renginiy filmavimas, fotografavimas ir garso jraSymas Centre ir
padaliniuose yra draudziamas;

24.2. Renginio, vykstancio vieSosiose erdvése fotografavimas néra draudziamas, taciau
privatiems asmenims nerekomenduotinas, laikantis asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo;

24.3. Vidinio renginio vykstanc¢io Centro patalpose ar kitose uzdarose vietose fotografavimas
ir/ arba filmavimas i§ anksto nesuderinus su Centro kultirinés veiklos vadybininku (padaliniuose —
kulttiriniy renginiy organizatoriumi) yra draudziamas;

24.4. Suderinus su Centro kultiirinés veiklos vadybininku (padaliniuose — kultiiriniy renginiy
organizatoriumi), bet kokio renginio fotografavimui ir/arba filmavimui gali buti suteiktas Zodinis
leidimas;

24.5. Istaigos veiklos vieSinimo tikslais Centras pasilieka teis¢ vieSinti renginio fotografijas,
kuriuose atsispindéty jstaigos darbas;

24.6. Centras turi teis¢ vieSinti mégejy meno kolektyvy nuotraukas turédamas rastiSka meno
kolektyvy nariy sutikimg dél vaizdo medziagos vieSinimo (priedai Nr.2 ir Nr.3);

24.7. Darbuotojai (mégejy meno vadovai, rezisieriai ir kt.) organizuojantys neformaliojo
vaiky Svietimo programy vykdyma Centre prie§ jtraukdami narius i veiklg privalo gauti jy sutikima
dél vaizdo (fotografijy, vaizdo jrasy) medziagos vieSinimo Akmenés rajono savivaldybés, Centro
internetinéje svetainéje ir Centro socialiniuose tinkluose (priedai Nr.2 ir Nr.3);

24.8. Jeigu renginio metu bus fotografuojama ir/ar filmuojama, renginio dalyvius biitina
ispéti dar iki renginio dienos (informacijg patalpinant interneto svetainéje, socialiniy tinkly paskyroje
ar kituose Saltiniuose, kuriuose skelbiama apie renginj).

25. Pragjus renginiui per 2 darbo dienas atsakingas uz renginj asmuo turi pateikti renginio
informacija (apraSyma, pranesimg spaudai, fotografijas) Kulttiriniy renginiy organizavimo skyriaus
kulttiriniy renginiy organizatoriui. Kad informacijg biity savalaiké, ji turi pasiekti kulttiriniy renginiy
organizatoriy kaip galima greiiau. Tos pacios salygos taikytinos mégéjy meno vadovams,
rezisieriams, informacija apie organizuojamus renginius, akcijas, laiméjimus, dalyvavima
festivaliuose, konkursuose, kity jvykiy apraSymus privalo el. pastu pateikti kultiriniy renginiy
organizatoriui.

26. Kultiriniy renginiy organizatorius Centro svetainé€je bei socialiniuose tinkluose viesina
renginiy aprasymus ir fotografijas per 2 dienas po renginio ar kito jvykio.

27. Atsizvelgiant j veiklos pobiidj kultiriniy renginiy organizatorius, struktiiriniy padaliniy
renginiy organizatoriai rengia §ig dokumentacija:

27.1. Uzsakant kiirinio (renginio scenarijus, muzikos ar literatiros kiirinys, trumpametrazis
videofilmas, menin¢ instaliacija ir pan.) suklirimg rengiama Autorin¢ sutartis su fiziniu asmeniu,
pasiraSomas kiirinio perdavimo-pri€émimo aktas;

27.2. Atlik¢jo intelektiné paslaugy sutartis bei darby atlikimo-perdavimo aktas rengiamas su
atlikéjais, fiziniais asmenimis, pasirodanciais koncerto, spektakliy, meniniy programy metu ar vedant
renginius;

27.3. Patalpy suteikimo paslaugy sutartis sudaroma su juridiniais arba fiziniais asmenimis
trumpalaikiams renginiams (koncertams, spektakliams, konferencijoms, seminarams, Sventéms,
mingjimams, kultiiros ir kitiems renginiams) organizuoti;

27.4. Paslaugy sutartis, darby priémimo-perdavimo aktas rengiama su juridiniais ir/ar fiziniais
asmenimis, uzsakant tokias paslaugas kaip fotografavimas, filmavimas, teksty redagavimas,
vertimas, projekty administravimasis ir pan.;

27.5. Vykdant autorinj, atlikéjo intelektinj, paslaugy ir prekiy pirkima bei rengiant sutartis



tampriai bendradarbiaujama su vieSyjy pirkimy specialistu, t. y. prie§ pasiraSant sutartj ji turi biiti
pirkima turi parengti pirkimo Paraiska, kurig tvirtina Centro direktorius.

28. Fiziniy ir juridiniy asmeny prasymai organizuoti renginius Centro patalpose svarstomi
atsizvelgiant ] jstaigos planinius renginius ir erdviy uZimtumg. Esant galimybei renginys jtraukiamas
1 Centro ménesio renginiy plang.

III SKYRIUS
KOLEKTYVU DALYVAVIMAS KITU ISTAIGU
ORGANIZUOJAMUOSE RENGINIUOSE

29. Mégéjy meno kolektyvai dalyvauja kity jstaigy organizuojamuose renginiuose gavus
raStiSka kitos jstaigos kvietimg su praSymy dalyvauti Centro mégéjy meno kolektyvui (toliau —
kolektyvas). Kvie¢iamo kolektyvo vadovas turi pateikti raSytinj praSyma dél kolektyvo dalyvavimo
renginyje.

30. Centro darbuotojas (iSvykos organizatorius), kuriam reikalingas tarnybinis transportas
vykti j kultirinius renginius, pateikia prasyma skirti transportg ne véliau kaip likus 2 savaitém iki
planuojamos kolektyvy iSvykos Centro direktoriui. PraSyme darbuotojas, iSvykos organizatorius,
nurodo tikslig renginio vieta, renginio pradZios ir pabaigos laika, iSvykos dalyviy skaiciy.

31. Prasymai dé¢l kolektyvo dalyvavimo renginyje ir Centro transporto skyrimo turi biiti
pateikiami per dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora® (toliau — DVS), el. pastu (info@akmeneskc.lIt)
arba tiesiogiai jteikiant Centro referentui ne véliau kaip likus 2 savaitéms iki planuojamos kolektyvo
18vykos.

32. Pateikti praSymai svarstomi kolektyvy iSvykos poreikio nustatymo komisijos (toliau —
Komisijos) posédyje, kurj organizuoja komisijos pirmininkas. Komisijos sekretorius parengia
posédzio protokolus, registruoja DVS ir pateikia susipazinti Centro direktoriui.

33. Svarstant praSymus prioritetai skiriami kolektyvams, kurie dar nebuvo i§vyke sezono
metu. Taip pat atsizvelgiama i renginio pobiidj — pirmenyb¢ teikiama konkursams, pasiruo$imo Dainy
Sventei renginiams, bei i§vykoms pagal mainy programas.

34. Vairuotojas tarnybiniu automobiliu veza darbuotojus, meno mége¢jy kolektyvus,
delegacijas gaves Centro direktoriaus zodinj pavedimg arba jsakyma.

35. Tarnybinio transporto vairuotojas jsipareigoja neilgiau kaip 2 val. po renginio pabaigos
laukti kolektyvo nariy. UZ iSvykos racionaly laiko panaudojimg atsako iSvykos organizatorius.

36. ISvykos organizatorius turi teis¢ praSyti suteikti jstaigos transportg be vairuotojo. Tokiu
atveju darbuotojas, vykdamas tarnybiniu automobiliu vykdyti darbo funkcijy uz miesto riby be
vairuotojo pasiraso tarnybiniy automobiliy iSvyky zurnale, kuriame nurodomas kelionés tikslas,
iSvykimo ir parvykimo laikas.

37. Jei komisijos sprendimu tarnybinis transportas iSvykai neskiriamas, j renginius galima
vykti savo transportu, pateikus atskirg praSyma, kurio pagrindu darbuotojui suteikiama komandiruoté.

38. Kolektyvy ir jiems vadovaujancio vadovo i§vykos turi biiti numatytos Centro darbuotojy
darbo grafike, zymimos darbo laiko apskaitos Ziniarastyje.

39. Dél nenumatyty aplinkybiy atsiradus svarbiam poreikiui iSvykti koncertuoti uz rajono
riby, kuomet kelioné nebuvo suplanuota ménesio darbo grafike, galimybe iSvykti turi biiti derinama
su Centro direktoriumi.

40. Jei ménesio darbo grafike nenumatyta iSvyka planuojama poilsio dieng, uz darba ta dieng
mokamas ne mazesnis kaip dvigubas darbo uzmokestis arba darbuotojo prasymu Sis laikas gali bti



pridedamas prie kasmetiniy atostogy.
41. Vadovas, kurio kolektyvo nariai yra nepilnameciai, iki i§vykos turi gauti rastiska tévy
sutikimg ,,Dél mégéjy meno kolektyvo nario i§vykos® (priedas Nr. 4).

IV SKYRIUS
KULTURINIU RENGINIU FINANSAVIMAS

42. Visy renginiy finansavimo sgmatos numatomos rengiant metinj renginiy plana.
Renginio sagmata gali biiti keiciama remiantis patvirtintu renginiy biudzetu ir pasikeitus poreikiui.

43. Kiekvienam renginiui organizuoti rengiama atskira samata (priedas Nr.5). Samatoje
nurodoma renginio data, vieta, pavadinimas, finansavimo $altinis, planuoto biudZeto suma, paramos
1§ rémeéjy suma, islaidos ir jy suma, samatg parengusio ir uz renginj atsakingo asmens pareigos,
vardas, pavardé. Samatos teikiamos derinti DVS su Centro kultiirinés veiklos vadybininku,
direktoriaus pavaduotoju, Akmenés rajono savivaldybés administracijos Biudzetiniy jstaigy
centralizuotos apskaitos skyriaus vedéju ir buhalteriu, tvirtinama Centro direktoriaus.

44. Renginio organizatorius atsako uz teisingg samatos sudarymg ir tinkamg lésy
panaudojimg pagal patvirtintg sgmatg.

45. Renginio organizatorius per 14 kalendoriy dieny privalo pateikti kultiirinés veiklos
vadybininkui visas sgskaitas, patvirtinanc¢ias su renginio organizavimu susijusias i$laidas.

46. Renginiai papildomai gali biiti finansuojami i$ jvairiy programy, projekty, réméjy lésy
ar kitomis teisétai gautomis 1éSomis.

V SKYRIUS
INFORMACIJOS PATEIKIMAS VISUOMENEI

47. Informacija visuomenei apie Centro veikla, jo vykdomas funkcijas teikia
direktoriaus pavaduotojas ir padaliniy kultiriniy renginiy organizatoriai.

48. Informacijg (interviu) ziniasklaidai apie Centro veiklg, pasiekimus, vykdomus
projektus ir pan. teikia Centro direktorius. Priklausomai nuo informacijos reikSmés, Centras turi
teis¢ Ziniasklaidos priemoniy praSyti, klausimus norima tema pateikti rastu.

49. Informacija apie Centro veiklg teikiama laikantis §iy principy:

49.1. ISsamumo — ziniasklaidai turi biiti pateikta visa pagal teisés aktus tiektina ir jo praSymo
turinj atitinkanti informacija;

49.2. Tikslumo — ziniasklaidai teikiama informacija turi atitikti Centro disponuojama
informacija;

49.3. Etiskumo — informacija teikiama vengiant neatsakingy pareiSkimy ar palyginimy,
nenaudojant jokios konfidencialios informacijos, gautos vykdant profesine veiklg, asmeninei ar kity
asmeny naudai.

49.4. Laikantis visy asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo punkty.

50. Informacijos pateikimo ziniasklaidai formos:

50.1. praneSimas  ziniasklaidai: zinuté, informacinis praneSimas, straipsnis, interviu,
reportazas;

50.2. spaudos konferencija;

50.3. atsakymai zodziu ir rastu;

50.4. vaizdo ar garso jrasas.

51. PraneSimas ziniasklaidai platinamas kartu su fotografijomis, iliustruojanc¢iomis aprasyta



renginj ar jvyki.

52. PraneSimai ziniasklaidai turi biti teikiami visoms visuomenés informavimo priemonéms
vienoda tvarka ir vienu metu, laikantis tolygumo principo.

53. Informacija pagal uzklausg ZodZiu ar rastu ziniasklaidai teikiama laikantis Visuomeneés
informavimo jstatyme numatyty terminy, t. y. informacija, kurig rengiant nereikia kaupti papildomy
duomeny, zurnalistams pateikiama ne véliau kaip per vieng darbo diena, o informacija, kurig rengiant
reikia kaupti papildomus duomenis — ne véliau kaip per savaitg.

54. Direktoriaus pavaduotojas, padalinio kultiiriniy renginiy organizatorius ar bet kuris kitas
darbuotojas pastebéjes, kad Ziniasklaida iSkraipé perduotos informacijos turinj, privalo apie tai
informuoti Centro direktoriy, parengti ir i$siysti Ziniasklaidai motyvuota praSyma paneigti klaidingg
informacija arba ja pataisyti.

55. Centro interneting svetaing bei socialines paskyras administruoja Centro darbuotojas,
kuriam Sios funkcijos nurodomos pareigybés apraSyme arba kuris Centro direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingu asmeniu.

56. Centro internetinéje svetain¢je turi biiti pateikta teisinga, naujausia ir su kalbos
specialistu suderinta Centro veiklos informacija.

57. Centro direktorius, direktoriaus pavaduotojas, (padaliniy) kultiriniy renginiy
organizatoriai bei kiti Centro kultiros darbuotojai yra atsakingi uz savo veiklos srities pateiktos
informacijos turinj, aktualuma ir nuolatinj atnaujinima, visg informacija nedelsiant pateikdami Centro
direktoriaus pavaduotojui.

58. Centras rengia mety veiklos statistines ir tekstines (vaizdines) atskaitas:

58.1. Centro kultiiriniy renginiy organizatoriai iki Steigéjo nurodytos datos parengia mety
veiklos tekstines ir vaizdines ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojui;

58.2. Centro padaliniy statistinés ataskaitos iki sausio 15 d. pateikiamos direktoriaus
pavaduotojui, kuris iki vasario 1 d. parengia Lietuvos Respublikos kultliros ministro patvirtinty
formy suvestines ataskaitas ir Centro direktoriaus patvirtintas pateikia Steigéjui. Parengta ataskaita
perduodama Akmenés rajono savivaldybés Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui, kuris iki vasario 15 d.
pateikia Lietuvos nacionaliniam kulttiros centrui;

58.3. Kultiiriniy renginiy organizatoriai iki sausio 15 d. parengia struktiirinio padalinio Centro
veiklos teksting ir vaizding ataskaitas, kurios yra priedas prie Centro direktoriaus ataskaitos.
Ataskaitos teikiamos tvirtinti Akmenés rajono savivaldybés tarybai iki steigéjo nurodytos datos.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Centras turi teise i$ dalies arba visiskai pakeisti §j Aprasa. Sis Aprasas perzitirimas ir jei
reikia, atnaujinamas ne re€iau nei vieng karta per metus arba pasikeitus teisés aktams.

60. Darbuotojai su Siuo ApraSu yra supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis
priemonémis (DVS) ir privalo laikytis jame nustatyty jpareigojimy bei vadovautis nustatyta tvarka.

61. Aprasas skelbiamas Centro internetingje svetain¢je adresu www.akmeneskc.It.

62. Centro darbuotojai, pazeide Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.



http://www.akmeneskc.lt

Akmeneés rajono savivaldybés kulttiros centro
renginiy organizavimo ir informacijos
pateikimo visuomenei tvarkos apraso

1 priedas

AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRAS

(padalinio pavadinimas)

(kolektyvo pavadinimas)

KOLEKTYVO VEIKLOS IR REPERTUARO METU PLANAS

(data)

Eil. Renginio Preliminari Vieta Repertuaras/koncertiné programa
Nr. pavadinimas data
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8..
Plang pateiké:

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)




Akmeneés rajono savivaldybés kultiros centro
renginiy organizavimo ir informacijos
pateikimo visuomenei tvarkos apraso

2 priedas

SUTIKIMAS
DEL VAIZDO MEDZIAGOS VIESINIMIMO

(data)

(sudarymo vieta)

A3 sutinku, kad fotografijos
(vardas, pavarde)
kad fotografijos ir vaizdo medziaga, kurioje esu uZfiksuotas (-a) kaip mégéjy meno kolektyvo
narys (-€), buty vieSinama Akmenés rajono savivaldybés ir Akmenés rajono savivaldybés kultiiros
centro interneto svetainése bei socialiniy tinkly paskyrose (Facebook, Instagram).

(parasas) (vardas, pavard¢)



Akmeneés rajono savivaldybés kultiros centro
renginiy organizavimo ir informacijos
pateikimo visuomenei tvarkos apraso

3 priedas

SUTIKIMAS
DEL VAIZDO MEDZIAGOS VIESINIMIMO

(data)

(sudarymo vieta)

AS sutinku, kad mano stinaus/dukters
(vieno i$ tévy/globéjy vardas, pavardé)
fotografijos ir vaizdo medziaga, kurioje btity uzfiksuota

(vardas, pavardé)
jo/jos, kaip mégéjy meno kolektyvo nario(-és) veikla, biity publikuojamos Akmenés rajono savivaldybés,
Akmenés rajono savivaldybés kultliros centro internetinése svetainése ir socialiniy tinkly paskyrose
(Facebook, Instagram).

(parasas) (vardas, pavardé)



Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro
renginiy organizavimo ir informacijos
pateikimo visuomenei tvarkos apraso

4 priedas

SUTIKIMAS

DEL MEGEJU MENO KOLEKTYVO NARIO ISVYKOS

AS

(data)

(sudarymo vieta)

sutinku, kad mano stinus/dukra,

(vieno i$ tévy/globéjy vardas, pavarde)
Siy mety mén. d. vykty |

(vardas, pavard¢)

ir dalyvauty renginyje, lydimas/a vadovo

(miesto pavadinimas)

(renginio pavadinimas)

(vadovo vardas, pavardé)

(parasas)

(vardas, pavardé)



Akmengs rajono savivaldybés kultiiros centro
renginiy organizavimo ir informacijos
pateikimo visuomenei tvarkos apraso

5 priedas

AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRAS

TVIRTINU
Akmenés rajono savivaldybeés
kultaros centro direktorius

(parasas)
(vardas, pavard¢)
(data)
SAMATA
(renginio pavadinimas)
Nr.
(data)
Renginio data:
Renginio vieta:
Renginio pavadinimas:
Atsakingas uz renginj:
Finansavimo Saltinis:
Planuotas biudzetas:
Parama i§ réméjy:
Eil. ISlaidy pavadinimas Kiekis, vnt. Numatomos
Nr. iSlaidos (Eur)
1.
2.
3.
4.
5.
I8 viso:
Nenumatytos islaidos iki 10 proc.
I viso renginiui (su nenumatytomis islaidomis)
Samatg parenge:
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
SUDERINTA SUDERINTA
Kultiirinés veiklos vadybininkas Direktoriaus pavaduotojas
(parasas) (paraSas)
(vardas, pavardé) (vardas, pavardé)
(data) (data)





