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AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
KULTURINIUY RENGINIU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
KULTURINIU RENGINIU KOORDINATORIUS
PAREIGYBE

1. Akmenés rajono savivaldybés kultiros centro (toliau — Kulttros centras) kulttriniy
renginiy koordinatorius yra priskiriamas specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Kultiiriniy renginiy koordinatorius tiesiogiai pavaldus Kultiiros centro struktiirinio
padalinio kultiiriniy renginiy organizatoriui, pavaldus ir atskaitingas Kultiiros centro direktoriaus
pavaduotojui ir atskaitingas Kultiiros centro direktoriui. Atostogy ar ligos laikotarpiu kultiiriniy
renginiy koordinatoriy pavaduoja Kultiiros centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
KULTURINIU RENGINIU KOORDINATORIUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetin} socialiniy moksly, humanitariniy arba
meno studijy srities i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu
arba aukstgj] koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i$silavinimu;

4.2. buti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos kultiiros centry jstatymu, Akmenés rajono savivaldybés kultiros centro
nuostatais, Kultiiros centro direktoriaus jsakymais, Vidaus tvarkos taisyklémis, Kultiiriniy renginiy
organizatoriaus pareigybés apraSymu, Zinoti jstaigos struktiira, darbo organizavimo pagrindus;

4.3. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti renginius;

4.4. iSmanyti renginio vadybos ir organizavimo pagrindus, oratorinio meno ypatumus bei
kiirybisko pritaikymo scenoje galimybes;

4.5. moketi kurti, vertinti, analizuoti kultiirinés veiklos programas;

4.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu arba lygiavertémis
kompiuterinémis programomis;

4.7. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasitilymus;

4.8. gebeti dirbti komandoje;

4.9. biiti kiirybisku, komunikabiliu, iniciatyviu, pareigingu;

4.10. elgesiu ir veikla nepaZzeisti etikos principy ir taisykliy;

4.11. kulttriniy renginiy koordinatoriaus veikla kasmet vertinama teisés akty nustatyta
tvarka.

III. SKYRIUS
KULTURINIU RENGINIU KOORDINATORIAUS PAREIGAS EINANCIO
DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Kulttiriniy renginiy koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
5.1. planuoja, organizuoja ir jgyvendina Kulttiros namy organizuojamus renginius;
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5.2. dalyvauja Kultiros namy meno mégejy kolektyvy veikloje, buria ir vadovauja
meégejy meno kolektyvams;

5.3. organizuoja pasiruoSimg Kultiros namy renginiams, bendradarbiauja su darbuotojais,
organizuoja susirinkimus renginiy organizavimo klausimais;

5.4. bendradarbiaudamas su Kulttiros namy darbuotojais, kuria ir/arba realizuoja renginiy
meninius/kiirybinius planus, rengia ir/arba prisideda prie renginiy scenarijy kiirimo;

5.5. riipinasi Kulttiros namy organizuojamy ir komerciniy renginiy reklamine medziaga bei
jos sklaida, kuria, maketuoja, montuoja informacing, mening medziaga medijy turiniui;

5.6. pasitinka ir i$lydi atvykstanciy kolektyvy narius bei techninj personalg;

5.7. atsako uz renginiy techninj (garsas/Sviesa) aptarnavimg, bendrauja su atvykstanciais
meno kolektyvais bei atlikéjais dél techninio aptarnavimo poreikio;

5.8. uztikrina sklandy techninio Kultiros namy turto (garso aparatiiros, apSvietimo
jrenginiy ir kt.) eksploatavima bei prieziiira;

5.9. inicijuoja edukaciniy programy rengima bei organizavima;

5.10. rengia medziaga Kultiiros namy socialiniy tinkly Facebook, Instagram, YouTube
turiniui, atnaujina informacijg susijusia su jstaigos kultiirine veikla internetinéje svetainéje;

5.11. rengia projekty finansavimo paraiSkas jvairiems kultiiring veikla finansuojantiems
fondams;

5.12. vykdo atvirgjj darba su vaikais, jaunimu ir suaugusiais;

5.13. skatina ir organizuoja naujy biireliy, kolektyvy ir kitokiy veikly atsiradimg Kultiiros
namuose;

5.14. pagal poreikj, veda Kultiros namy organizuojamus renginius;

5.15. palaiko rySius ir bendradarbiauja su kiirybinémis sajungomis, bendruomenémis,
NVO, kultiiros ir Svietimo jstaigomis, atlikéjais, tautodailininkais, menininkais jvairiais kultiirinés
veiklos organizavimo klausimais;

5.15. nuolat gilina zinias, kelia profesing kvalifikacijg Lietuvos liaudies kultiiros centro,
Lietuvos kultiiros darbuotojy tobulinimosi centro, Akmenés rajono kultiiros centro rengiamuose
kursuose ir seminaruose, uzsiima savisvieta;

5.17. tausoja jstaigos nuosavybe ir turta;

5.18. laikosi darbo saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos ir civilinés saugos
reikalavimy;

5.19. pagal savo kompetencija vykdo kitus Kultiiros centro direktoriaus pavedimus
neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

Susipazinau
Kulttriniy renginiy koordinatorius

(vardas, pavardé, paraSas ir data )



