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AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
REZISIERIAUS PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
REZISIERIAUS PADEJEJO
PAREIGYBE

1. Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Kultliros centras) rezisieriaus
padeéjéjas yra priskiriamas specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — C.

3. Rezisieriaus padéjéjas tiesiogiai pavaldus Kultiiros centro struktiirinio padalinio
kultGriniy renginiy organizatoriui, pavaldus ir atskaitingas Kultiros centro direktoriaus
pavaduotojui ir atskaitingas Kulttiros centro direktoriui.

1l. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
REZISIERIAUS PADEJEJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. buti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos kultiiros centry jstatymu, Akmenés rajono savivaldybés kultiros centro
nuostatais, Kulturos centro direktoriaus jsakymais, Vidaus tvarkos taisyklémis, ReZisieriaus
padéjéjo pareigybés apraSymu, Zinoti jstaigos struktiirg, darbo organizavimo pagrindus;

4.2. turéti organizaciniy gabumy, biiti darbsciu, kiirybingu, pareigingu, komunikabiliu;

4.3. gebéti savarankiskai planuoti darbus;

4.4, gerai mokéti valstybing kalba, Zinoti rastvedybos reikalavimus, dokumenty rengimo
taisykles;

4.5. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu arba lygiavertémis
kompiuterinémis programomis;

4.6. gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasitlymus;

4.7. gebéti dirbti komandoje;

4.8. elgesiu ir veikla nepazeisti etikos principy ir taisykliy;

4.9. rezisieriaus padéjéjo veikla kasmet vertinama teisés akty nustatyta tvarka.

~ L. SKYRIUS
REZISIERIAUS PADEJEJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
FUNKCIJOS

5. Rezisieriaus padéjéjo pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. tvarko teatro rekvizita, riipinasi teatro materialinés bazés stiprinimu,

5.2. organizuoja naujy dekoracijy ir kostiumy kiirima, priZitri naudojamas spektakliuose
priemones;

5.3. ripinasi spektakliy jgarsinimu, apsSvietimu, reklama, atsako uz renginiy techninj
(garsas/Sviesa) aptarnavimg, bendrauja su atvykstanciais meno kolektyvais bei atlikéjais dél
techninio aptarnavimo poreikio;

5.4. organizuoja pasiruo$img Kultliros namy renginiams, bendradarbiauja su darbuotojais;

5.5. bendradarbiaudamas su Kultiiros namy darbuotojais, kuria ir/arba realizuoja renginiy
meninius/kiirybinius planus, rengia ir/arba prisideda prie renginiy scenarijy kiirimo;
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5.6. teikia pagalba centro Organizuojamuose renginiuose;

5.7. uztikrina sklandy techninio Kultiros namy turto (garso aparatiiros, apsvietimo
jrenginiy ir kt.) eksploatavimg;

5.8. pagal poreikj, veda Kultiiros namy organizuojamus renginius;

5.9. dalyvauja bendruose centro renginiuose;

5.10. nuolat gilina zinias, kelia profesing kvalifikacija Lietuvos liaudies kultiiros centro,
Lietuvos kultiiros darbuotojy tobulinimosi centro, Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro
rengiamuose kursuose ir seminaruose, uzsiima savisvieta,

5.11. tausoja jstaigos nuosavybe ir turta;

5.12. vykdo pavestas funkcijas;

5.13. laikosi darbo saugos darbe, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos ir civilinés saugos
reikalavimy;

5.14. pagal savo kompetencija vykdo kitus Kultiiros centro direktoriaus pavedimus
nepriestaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

Susipazinau
Rezisieriaus padéjéjas

(vardas, pavardé, paraSas ir data )
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