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AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) vieSyjy
pirkimy specialistas yra priskiriamas specialisty pareigybiy grupei, dirbantis pagal darbo sutart].

2. Pareigybés grupé — B. Pareigybés lygis — 5 , pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy
klasifikatoriy —332306.

3. VieSyjy pirkimy specialistas pavaldus ir atskaitingas Kultiiros centro direktoriui.
Atostogy ar ligos laikotarpiu vieSyjy pirkimy specialista pavaduoja Kultiiros centro direktoriaus
1sakymu paskirtas asmuo.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn] kaip aukStaji universitetin] technologijos arba socialiniy moksly
studijy srities i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba
aukstaj] koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i§silavinimu, profesinés darbo patirties;

4.2. buti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir teisés aktais reglamentuojanciais vieSuosius
pirkimus, kuriy Zinojimas pagal kompetencijg reikalingas vieSyjy pirkimo specialisto funkcijoms
atlikti. Tai pat su Akmenés rajono savivaldybés kultiiros centro nuostatais, Vidaus tvarkos
taisyklémis, Kultiiros centro vieSyjy pirkimy specialisto pareigybés apraSymu, Zinoti jstaigos
struktiirg, darbo organizavimo pagrindus, dokumenty valdyma ir tvarkyma;

4.3. bendradarbiauti su kity jstaigy specialistais biitinais darbo funkcijas atlikti klausimais;

4.4. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti bei kontroliuoti darba;

4.5. iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, sklandziai
déstyti mintis rastu ir zodZiu;

4.6. moketi dirbti  Microsoft Office programiniu paketu arba lygiavertémis
kompiuterinémis programomis;

4.7. gebeti kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir teikti
pasitilymus, sugebéti taikyti strateginio planavimo principus ir metodus;

4.8. turéti jgiidziy strateginio planavimo srityse;

4.9. biti kurybisku, iniciatyviu, komunikabiliu, pareigingu;

4.10. vieSyjy pirkimy specialisto veikla kasmet vertinama teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:



5.1. uztikrina, kad prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procediiros biity atliktos pagal
VieSyjy pirkimy jstatymo (toliau-VP]) ir kity teisés akty reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus
reikalavimus, siekdamas didinti vieSyjy pirkimy efektyvumg ir racionaliai panaudoti Kultiiros
centro 1ésas;

5.2. organizuoja numatomy viesyjy pirkimy poreikio planavimg kartu su Kulttiros centro
administracija, atsizvelgiant | einamyjy mety faktines iSlaidas, bei kity kalendoriniy mety
planuojama biudzeta. Paruosia ir pagal VP] vieSina Kultiiros centro vieSyjy pirkimy plana;

5.3. priima ir apibendrina Kulttiros centro vieSyjy pirkimy iniciatoriy parengta informacija
ir dokumentacijg reikalingg prekiy paslaugy ar darby pirkimui atlikti;

5.4. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy skelbimus ir visas biitinas ataskaitas;

5.5. rengia visus dokumentus susijusius su Kultliros centro metinio pirkimo plano
igyvendinimu (techniniy specifikacijy projektai, sutar¢iy projektai ir t.t.), laikosi terminy;

5.6. uztikrina, kad atlikti pirkimai biity fiksuojami VP] nustatyta tvarka;

5.7. administruoja Kultiiros centro paskyra Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje, bei vieSina privalomus dokumentus Kultiros centro internetinéje svetainéje
www.akmeneske.lt, laikantis visy vieSinimo reikalavimy ir terminy;

5.8. vykdo pirkimus per Centring perkanciaja organizacija (CPO);

5.9. organizuoja vieSyjy pirkimy komisijos posédzius, juos protokoluoja, dalyvauja kity
komisijy bei darbo grupiy veikloje. Nagrin¢ja praSymus, bei nusiskundimus savo vykdomy funkcijy
srityje bei teikia i§vadas Kultiiros centro direktoriui;

5.10. vadovaujantis LR VP] nuostatomis, viesojo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika,
skaiciuoja vieSyjy pirkimy vertes, bei derina prekiy, darby ar paslaugy pirkimo parinkimo budus;

5.11. parenka prekiy ir paslaugy, bei darby kodus pagal Bendraji vieSyjy pirkimy zodyna;

5.12. rengia sutarciy, sudaromy tarp Kulttiros centro ir vieSojo pirkimo konkurso laimétojo
(i1mongs, jstaigos ar organizacijos), projektus ir organizuoja sutarciy pasiraSymo procesus;

5.13. kontroliuoja, kad visi pirkimuose dalyvaujantys asmenys pasiraSyty konfidencialumo
pasizadéjimus ir neSaliSkumo deklaracijas, bei tvarko jy apskaita;

5.14. registruoja, tvarko vieSyjy pirkimy veiklos dokumentus, uZtikrina tinkama
dokumenty saugojimg, naikinimg ir perdavimag ] archyva pagal Kultiros centro direktoriaus
patvirtintg tvarka;

5.15. pavaduoja laikinai negalint] eiti pareigy kita Kultiros centro darbuotoja, pagal
kompetencija, jo kasmetiniy atostogy, laikino nedarbingumo ar komandiruociy laikotarpiais;

5.16. nuolat kelig kvalifikacija;

5.17. vykdo kitus vienkartinio pobtidzio Kultiiros centro direktoriaus pavedimus, siekiant
igyvendinti jstaigos strateginius tikslus.
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